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Ceska Skolni inspekce Ozndmeni o vyhlaSeni vybérového Fizeni
Sp. zn. CSIG-S-501/26-G24/1 Cj. CSIG-8456/26-G24/1

~Q Ceska $kolni
CSI  Gopae™

OZNAMENI O VYHLASENI VYBEROVEHO RIiZENI
na sluZzebni misto ,REFERENT/KA - MZDOVY/MZDOVA UCETNI* v oddéleni
uetnictvi a ekonomickych informaci v Ceské $kolni inspekci

Ustiedni $kolni inspektor Ceské 3kolni inspekce jako sluzebni orgin piislusny
podle § 10 odst. 1 pism. f) zdkona ¢. 234/2014 Sb., o statni sluzbé, ve znéni pozdéjsich predpisti
(déle jen ,,zakon®),

vyhlaSuje vybérové fizeni

- na sluzebni misto: referent/ka — mzdovy/mzdova ucetni v Ceské Skolni inspekci,

- v oboru sluzby: 19. Platy, mzdy a jiné odmény za praci, 63. Organizac¢ni véci statni
sluzby a sprava sluZzebnich vztaht statnich zaméstnanc,

- se sluzebnim pusobistém: Praha,

- zafazenym v souladu s piilohou ¢. 1 zdkona do: 9. platové tridy,

- svykonem sluzby ve shizebnim poméru: na dobu neur€itou,

- s predpoklddanym nastupem do sluizby: dle dohody,

- s dékou tydenni shizebni doby: 40 hodin.

Zikladni charakteristika sluZzebniho mista

- Metodicky usmériiuje a koordinuje stanoveni azpracovani plati véetné vSech slozek,
zpracovava udaje o platech.

- Provadi vypocet, vyplatu a ziCtovani platli, nemocenskych dévek a ostatnich plateb
za provedené prace a dalich pléni poskytovanych pracovnkim Ceské $kolni
mspekce.

- Pracuje s informa¢nim systémem pro vedeni platové agendy, metodicky usmérnuje
jeho uzivani, podili se na potiebné aktualizaci, navrhuje uUpravy a zajiStuje jejich
mmplementaci.

- Posuzuje zapocitatelnou praxi.

- Provadi odvody davek socidlntho a zdravotniho pojisténi vcetné jejich evidence.
Provadi srazky z platt.

- Vyuctovava proplaceni nemocenskych davek a vede jejich evidenci.

- Provadi mzdovou uzavérku mésice a roku, nemocenskych davek a ostatnich plateb
za provedené prace.

- Vede evidenci Cerpani nenarokovych slozek plath a provadi kontrolu realizace jejich
vyplat.

- Zpracovava vyplaceni odmén dle kolektivni dohody a kolektivni smlouvy.

- Pribézné plni oznamovaci povinnost zaméstnavatele vici jinym organizacim.

- Provadi ro¢ni z(ictovani dané.

- Vyhotovuje evidentni listy diichodového zabezpeceni.
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Ceska skolni inspekce Oznameni o vyhlaseni vybérového rizeni
Sp. zn. CSIG-S-501/26-G24/1 Cj. CSIG-8456/26-G24/1
Podani Zadosti

Zadatel, ktery dosud meni ve sluZebnim poméru (tj. nejednd se o statnho zaméstnance
ve smyslu zakona), podava zadost o pfijeti do sluzebniho poméru, jejiz soucésti je zadost
0 zafazeni na slizebni misto referent/ka — mzdovy/mzdova wucetni (pfiloha ¢. 1); Zadatel,
ktery jiz je ve sluzebnim poméru (. jiz se jednd o statntho zaméstnance ve smyslu zakona),
podava zadost o zafazeni na sluzebni misto referent/ka — mzdovy/mzdova tcetni (piiloha
¢. 2).

Posuzovany budou Zadosti dorucené do 12. 6. 2026 na adresu Ceska $kolni inspekce, oddéleni
personalni, Mgr. Katefina Vafova, Frani Sramka 37, 150 21 Praha 5, nebo osobné podané do
podatelny Ceské skolni inspekce na vyse uvedené adrese, nebo na adresu posta@csicr.cz
nebo prostiednictvim datové schranky (ID datové schranky: g7zais9). Zadost v elektronické
podobé nemusi byt opatiena elektronickym podpisem.

Obdlka, resp. datova zprava, obsahujici Zadost véetné pozadovanych listin (pfiloh) musi byt
oznatena slovy ,,Neotvirat* a slovy ,,Vybérové fizeni na sluZebni misto referent/ka —
mzdovy/mzdova ucetni.*

V Zidosti je Zadatel, pokud nema datovou schrinku, povinen uvést elektronickou adresu
(e-mail), na kterou mu budou doruovany pisemnosti ve vybérovém fizeni.

Povinné prilohy Zidosti
Strukturovany Zivotopis s piehledem dosavadniho pribéhu zaméstnani

Piedpoklady a pozadavky

Vybérového Fizeni na vyse uvedené shizebni misto se v souladu se zdkonem miiZe zicastnit

Zadatel, ktery spliuje vSechny nasledujici predpoklady stanovené podle § 25 odst. 1 a3 zdkona:

a) Je statnim obéanem Ceské republiky, obfanem jiného ¢lenského statu Evropské unie
nebo ob¢anem stiatu, ktery je smluvnim stitem Dohody o Evropském hospodarské m
prostoru.
Splnéni tohoto predpokladu se doklada prikazem totoznosti nebo osvédCenim o statnim
obCanstvi. Pfi podani Zidosti lze dolozt pouze pisemné Cestné prohlaSeni o statnim
obCanstvi nebo kopii obCanského prikazu, popt. kopii osvédCeni o stitnfim obcanstvi,
origindl Ize v takovém piipad¢ dolozt nejpozdé€ji pied konanim pohovoru.

b) Dosahl véku 18 let.

c) Je plné svépravny.
Splnéni tohoto pfedpokladu se doklada pisemnym cestnym prohlaSenim.

d) Je bezihonny.!
Spinéni tohoto ptedpokladu se doklada vypisem z rejstitku trestd, ktery si sluzebni ufad sam
vyzada od Ministerstva spravedinosti.?

! Za bezihonného se nepovazuje ten, kdo byl pravomocné odsouzen pro imyshy trestny ¢in nebo pro trestny
¢in proti potfaddku ve vécech vetejnych z nedbalosti, pokud odsouzeni nebylo zahlazeno nebo pokud se na
pachatele nehledi, jako by nebyl odsouzen.

2 Pobyval-li zadatel v poslednich 3 letech neptetrzité po dobu delsi nez 6 mésicli v jiném statu, je povinen
dolozit splnéni predpokladu dokladem obdobnym vypisu z rejstiiku trestd vydanym timto statem. Neni-li
7adatel statnim ob&anem Ceské republiky, je povinen dolozit splnéni predpokladu dokladem obdobnym
vypisu z rejstiiku trestd vydanym statem, jehoz je statnim ob¢anem. Misto dokladu obdobného vypisu
z rejstiiku trestd muze zadatel ve vyse uvedenych pripadech predlozit vypis z rejstfiku trestl s ptilohou

2/5



mailto:posta@csicr.cz

Ceska skolni inspekce Oznameni o vyhlaseni vybérového rizeni

Sp. zn. CSIG-S-501/26-G24/1 Cj. CSIG-8456/26-G24/1

e) Dosahl vzdélani stanoveného zikonem pro toto sluzebni misto, tj. stiedniho vzdélani
s maturitni zkouSkou nebo vys$Siho odborného vzdélani, obor finance a ucetnictvi
vyhodou.

Splnéni  tohoto piedpokladu se dokladd origindlem nebo tGfedné ovéfenou kopii dokladu
o dosazeném vzdélani. Pii podani Zzadosti Ize dolozit pouze kopii této listiny nebo pisemné
Cestné prohlaSeni o dosazeném vzdé€lani, orignal nebo Ufedné ovéienou kopii Ize v takovém
piipadé dolozit nejpozdé&ji pied konanim pohovoru.’

f) Ma poti‘ebnou zdravotni zpisobilost.
Splnéni tohoto ptfedpokladu se doklada Cestnym prohlaSenim.

g) M4 potfebnou znalost eského jazyka, neni-li stitnim obéanem Ceské republiky .

Udaje o slozkach platu

Zvetejnéni uvedenych udaji o slozkach platu nepfedstavuje vetejny piislib.

- Platové zarazeni v 9. platové tridé s platovym tarifem od 25 190,- K¢ do 36 210,- K¢,
podle zapocitatelné praxe,

- Osobni priplatek mize byt stanoven az do vySe 100 % platového tarifu nejvy$Siho
platového stupné¢ v platové tridé, do které je statni zamestnanec zafazen v zavislosti
na vysledku jeho sluzebniho hodnoceni; osobni piiplatek je nendrokova slozka platu.

- Odména mize byt pfizndna za splnéni mimotddnych nebo zvlast vyznamnych sluzebnich
ukoli nebo za dobrovolné prevzeti spinéni naléhavych shlizebnich tkoli za nepfitomného
statntho zaméstnance; za splnéni predem stanovené¢ho ukolu lze poskytnout cilovou odménu.

Benefity

- Pruzné rozvrzeni shizebni doby

- 5 tydni dovolené

- 5 dnt indispozi¢niho volna v kalendaifnim roce

- Shizebni notebook

- Shizebni mobilni telefon

- Kvalitni materidlni zdzemi pro vykon sluzby

- Profesni rozvoj a vzdélavani, wvetné¢ 5 dnli sluzebniho volna k individualnim studijnim
ucelim v kalendainim roce

Dalsi udaje o podminkdch vykonu shizby naleznete na internetové strance Ministerstva vnitra
https//mv. gov.cz/soubor/podminky-vykonu-sluzby-pdfaspx.

obsahujici informace, které jsou zapsané v evidenci trestd prislusnych statt.. Pokud doklad obdobny vypisu
z rejstiiku trestl jiny stat nevydava, zadatel dolozi splnéni predpokladu pisemnym cestnym prohlasenim.
Doklad nesmi byt starsi nez 3 mésice a musi byt dolozeny ufednim piekladem do ¢eského jazyka.

3V ptipadg, Ze jsou doklady o vzdélani v jiném nez ¢eskémnebo slovenském jazyce, je tfeba dolozit i tfedné
oveéteny pieklad téchto dokladli do ceského jazyka. Pii podani zadosti Ize dolozit pouze kopii uiedné
oveéteného piekladu (pokud Zadatel pti podani Zzadosti nedoklada splnéni tohoto predpokladu cestnym
prohlasenim); v takovém ptipadé zadatel dolozi origindl, nebo ufedné ovéfenou kopii piekladu
nejpozdéji pred kondnim pohovoru.

4 Splnéni tohoto piedpokladu se dokladd pisemnym Eestnym prohlasenim, ovéfeno bude pii pohovoru.
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Ceska Skolni inspekce Ozndmeni o vyhlaSeni vybérového Fizeni
Sp. . CSIG-S-501/26-G24/1 Cj. CSIG-8456/26-G24/1
Udaje o pohovoru

Se 7adateli, jejichz Zadost nebyla vyfazena®, provede vybérova komise pohovor.

Blizsi informace poskytne
Mgr. Katefina Vanova
personalni oddéleni

tel: +420 251 023 324

email: katerina.vanova@csicr.cz

v z. Mgr. Petr Suchomel, Dr.
naméstek ustfedniho Skoliho inspektora

Mgr. Tomas Zatloukal, MBA, LL.M., MSc.
ustfedni Skolni mspektor

Prilohy

1. Zadost o pfijeti do sluzebniho poméru a zafazeni na shzebni misto

2. Zadost o zafazeni na sluzebni misto (pro statni zaméstnance)

3. Informace o zpracovani osobnich udajii v souvislosti s vybérovym fizenim na sluzebni misto

VyvéSeno na uredni desce dne: 25. 5. 2026

Snato z ufedni desky dne: 15. 6. 2026

5 Diivody pro vyfazeni zadosti:
- ZAdost nema nalezitosti stanovené zikonem.
- Zadost je podana opozdéng.
- Soucasti zadostineni Zivotopis.
- Zadatel nesplituje predpoklady nebo pozadavky.
- Zadatel nema datovou schranku ani neuvede e-mailovou adresu pro doru¢ovani.
- Zadatel v tomto kalendainim roce dosahne véku 71 let nebo vice.
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Ceska Skolni inspekce Ozndmeni o vyhlaSeni vybérového Fizeni
Sp. zn. CSIG-S-501/26-G24/1 Cj. CSIG-8456/26-G24/1
Pouceni o dorucovani ve vybérovém Fizeni podle § 24 odst. 11 a 12 zikona

V pribehu vybérového fizeni se zadateli doruCuje na misté, popiipadeé se mu dorucuje do datové
schranky nebo na elektronickou adresu pro doru¢ovani (e-mail), pokud zadatel nema datovou
schranku ziizenu. Pokud Zadatel, ktery neni statnim zaméstnancem nebo nema zfizenu datovou
schranku, v Zadosti elektronickou adresu pro doruCovani neuvede, bude jeho Zadost
vyFazena.

V piipadé dorucovani do datové schranky plati, Ze nepfihlasi-li se do datové schranky osoba,
kterdA mad s ohledem na rozsah svého opravnéni pfistup k dodané pisemnosti, ve lhit€ 5 dnd

ode dne, kdy byla pisemnost dodana do datové schranky, je pisemnost dorucena 5. dnem
ode dne, kdy byla odeslana.

Pisemnost doruovana zadateli ve vybérovém fizeni na elektronickou adresu (e-mail)
se povazuje za doruCenou okamzikem, kdy osoba jeji prevzeti potvrdi, resp. nejpozdéji 5. dnem
ode dne jejiho odeslani, pokud se datova zprava nevratila jako nedorucitelnd. Pokud se
pisemnost vrati jako nedorucitelna, ucini se neprodlené¢ dalsi pokus o doruceni; bude-h 1 dalsi
pokus o doruCeni netspéSny, doruci se pisemnost jinym vhodnym zplUsobem. V takovém
piipad¢ pak bude platit, Ze pisemnost bude doruc¢en 5. dnem ode dne, kdy byla odeslana.

Pouceni o moZnosti provedeni pohovoru v nahradnim terminu podle § 27 odst. 5 zakona

Vybérova komise miize provést s zadatelem pohovor v nidhradnim terminu na jeho Zadost,
pokud provedeni pohovoru v ndhradnim terminu nebrani fadnému plnéni ukoli sluzebniho
ufadu. Pokud se zadatel nemiize dostavit k pohovoru pro prekazku na jeho vili nezavislou, pro
kterou neni mozné pohovor provést ani v takovém nadhradnim terminu, aby bylo vybérové fizeni
dokonceno ve lhit¢ 60 dnii ode dne uplynuti Thity pro podavani zadosti, musi k provedeni
pohovoru v ndhradnim terminu ud@lit souhlas ustfedni Skoli mspektor.
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